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« La Secretaria de Educacion Publica (SEP), llevara
a cabo del 3 al 7 de Junio del 2013, la Evaluacion
Nacional del Logro Académico en Centros
Escolares (ENLACE 2013).

« La evaluacion se realizara a todos los alumnos de
tercero, cuarto, quinto, y sexto de Primaria asi
como de primero, segundo y tercero de
Secundaria de todas las escuelas Publicas y
Privadas del Pais, con el Propodsito de Generar un
Diagnostico del logro academico en Espaiiol,
Matematicas y Formacion Civica y Etica.
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NORMAS OPERATIVAS K2 Ssesza

PARTICIPANTES:

v Poblacion Objetivo: Estudiantes de 3°. a 6°. de Primaria y de 1°.
A 3°. de Secundaria de todas las escuelas.

v Responsable Operativo Estatal: (DEPOE).

v' Coordinadores Regionales: I.Jalpan, ll.Cadereyta, 1ll.San Juan
y IV.Querétaro.

v Coordinadores de Aplicacion.

v’ Directivos.

v' Docentes.

v' Padres de Familia Observadores.

v' Consejo Escolar de Participacion Social.
v' Observadores Externos.



NORMAS OPERATIVAS A== Ssesza

INSTRUMENTOS:

Pruebas ENLACE: con contenidos asociados a |las
asignaturas de Espafiol, Matematicas y Formacion Civica y
Etica, las pruebas se aplican en 8 sesiones de 45 minutos.
Hojas de Respuesta: Los alumnos deben contestar las
preguntas en su respectiva hoja de respuesta.

Cuestionario de Contexto para el Director, se aplica en
todas las escuelas del pais.

Cuestionarios de Contexto para Docentes Alumnos vy
Padres de Familia, Unicamente a una muestra de escuelas.
Formato Acta de Entrega-Recepcion e Irregularidades
Formatos de Aplicacion en la Escuelay Anexo 3-B
Formatos de Control de la Aplicacion en el Aula.

Hoja de Registro de la Observacion: lo realiza los miembros
del Consejo Escolar de Participan Social.

Etiquetas, Bolsas, Guias y Tripticos Informativos.



NORMAS OPERATIVAS K2 Ssesza

SESIONES Y FECHAS

 Los instrumentos se aplican en dos dias en todas las
escuelas, a una Muestra de escuelas se incluye un tercer
dia de aplicacion.

 PRIMARIAS:

ACTIVIDAD
DOM MIER

3 4
PRIMARIA | PRIMARIA
REGULAR | REGULAR

« SECUNDARIAS:

JUNIO 2013

ENLACE
PRIMARIA

ACTIVIDAD JUNIO 2013
DOM MIER

ENLACE 6
SECUNDARIA SECUNDARIA(SECUNDARIA
REGULAR REGULAR




NORMAS OPERATIVAS K2 Ssesza

SESIONES Y FECHAS

Horario® Primer dia Segundo dia Tercer dia** Tiempo de sesidon

Organizacion de la | Organizacion de la | Organizacién de la
aplicacion aplicacion aplicacién

8:00 a 9:00 Una hora

12, Sesion 52 Sesion Sesion 45 minutos

9:00 a 10:30 N .. Cuestionario _
22 Sesion 62, Sesion Miiashra 45 minutos

10:30 a 11:00 R ECREZ®O 30 minutos

Sesion prueba

3. Sesion 72, Sesion i 45 minutos

extra

11:00a 12:30
42 Sesion 82. Sesion 45 minutos

*El horario debera adecuarse al turno vesperting v en aquellas escuelas primarias v secundarias en donde la jornada escolar no
inicie a las 500 horas.

"Solo en escuelas seleccionadas para la Muestra AEE.

™S 0lo en escuelas selkcoionadas para fa Muesstra DGEF



NORMAS OPERATIVAS R A
HORARIO DE APLICACION

e Turno Matutino
7:00 hrs. Secundarias Generales, Técnicas y Particulares.
8:00 hrs. Primaria General y Telesecundarias.
9:00 hrs. Primaria Indigena.
 Turno Vespertino
14:00 hrs. Primaria y Secundaria

Se respetan los horarios de entrada, salida, recreo y descansos
establecidos en cada escuela.



NORMAS OPERATIVAS K2 Ssesza

ESCUELAS MUESTRA

« La Direccion General de Evaluacion de Politicas de la
SEP, seleccion0 una muestra de escuelas que tendran un
dias mas de aplicacion: La Muestra General (AEE). El
Coordinador Regional le informara si la escuela que le
asignen es escuela muestra.

« Para las escuelas que conforman la muestra, se aplicaran
cuestionarios de contexto a Docentes, Alumnos vy
Padres de Familia.
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El Director de la Escuela debe convocar a dos padres de
familia observadores por cada grupo de aplicacion en la
escuela.

Los Docentes-Aplicadores, son designados por el Director de la
escuela en el grado y grupo en que deben administrar la prueba.
(Por ningun motivo el docente puede aplicar la prueba en el
grado y grupo gue atiende).

No se permite el uso de materiales de consulta como: libros,
calculadoras, cuadernos etc.

Unicamente los Alumnos, el Docente-Aplicador y el Padre
Observador, pueden permanecer en el aula de aplicacion.

En caso de detectar acciones de copia o dictado de
respuestas por parte de alumnos y/o docentes debera
anotarlo en el Acta de Entrega—Recepcion e irregularidades
dado que SERA CANCELADA LA APLICACION AL GRUPO.
Las cajas que contienen los materiales deben presentarse
selladas en cada escuela, con las etiguetas de seguridad.




GUIA PARA PADRES

GuiAa PARA PADRES

Las Madres y Padres de familia y/o Tutores que se presenten en la escuela

durante el proceso de aplicacién de las pruebas ENLACE 2013, deberan

observar que:

Las cajas con los materiales lleguen
selladas a la escuela.

2.- Los Maestros de la escuela no apliquen el
examen a sus propios alumnos.

3.- ElDocente-aplicador dé las instrucciones
a los alumnos.

4.- Los alumnos no copien, ni se comuniquen
entre si.

5.- El Docente-aplicador recupere todos los

materiales y los entregue al Coordinador
de Aplicacion.
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GUIA PARA CEPS ¥ |z o R 1Y
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Antes de la Aplicacion:

« Cajas lleguen selladas.

« Distribucién, organizacion, recepcion y
resguardo del material. SEP

« Presencia de Padres de Familia.

SECRETARIA DE
«  Docentes no apliquen a su mismo grupo. FPUCACION PORLICA
Durante la Aplicacion:
« Solo los alumnos tienen acceso a la prueba. ENLACE 2013
* Que los docentes o padres de familia no Educacion
induzcan las respuestas, 0 permitan Bisica

comunicacion o copia.
* Que los alumnos no utilicen material de

consulta.
+  Etiquetado y empaquetado de material GUIA DE OBSERVACION
Después de la Aplicacion: Consejo Escolar de

« Alfinalizar la aplicacion que el material sea
empaquetada y etiquetado con sellos y firmas

 Responder Hoja de Registro de la o e
., . Secretaria de Educacién Publica
Ob S e I’V&CIOn e n I a E Scuela y fl rm arl a Subsecretaria de Planeacién y Evaluacién de Politicas Educativas

Direccién General de Evaluacién de Politicas

Participacion Social

Junio 2013
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FUNCIONES DEL DOCENTE I/, o

USEBEQ

1.Repartir a cada alumno, conforme a la lista del
grupo, una prueba y su hoja de respuesta,
asegurandose que corresponde a cada alumno

2.Usar la Guia para el Docente-aplicador, para realizar
la administracion de las pruebas.

3.Supervisar que los alumnos escriban claramente su
nombre en la caratula de su prueba, leer las
Instrucciones que se encuentran en la contraportada de

cada prueba y resolver posibles dudas en relacion con
las instrucciones.




FUNCIONES DEL DOCENTE NN T

4. Indicar a los alumnos el tiempo que tendran por
cada sesidon (45 minutos), debiendo contestar la
prueba hasta encontrar la imagen de “ALTO”.

,7__‘.#!"'
L l-"nln-li-mlr-r-lnﬁn. o

5. Vigilar que los alumnos utilicen adecuadamente
el material de evaluacion, en especial que no
desprendan el talébn y no copien.



FUNCIONES DEL DOCENTE NN, T

6. Entregar las pruebas a los alumnos en las sesiones
restantes, anotando en el Formato para el Control de la
Aplicacion en el Aula la palabra Sl en el espacio
correspondiente cuando el alumno se presente a la
sesion y NO en caso contrario.

/. Solicitar a los alumnos guardar su hoja de respuesta
dentro de la prueba, al inicio del recreo (descanso) y al
final de la jornada escolar.

8. Tener especial cuidado que en cada sesion entregue la
misma prueba Yy la misma hoja de respuesta a cada
alumno.

10. Verificar que recupera la totalidad de los materiales
gue firmo de recibido y entregar el material al final de
cada dia de aplicacion.



FUNCIONES DEL DOCENTE ¥ ... T
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En la calificacion del examen se utiliza un
programa para detectar la copia y el dictado
de respuestas. En caso de detectar acciones
de copia o dictado de respuestas por parte de
alumnos y/0 docentes: SERA CANCELADA
LA APLICACION AL GRUPO.
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MANUAL PARA EL
COORDINADOR DE APLICACION




FUNCIONES DEL COORDINADOR - [ 8 T

ANTES DE LA APLICACION

* Recibir y verificar que en la caja correspondiente a la
escuela, existan los materiales descritos y firmar de
conformidad en el Acta de Entrega, Recepcion e
Irreqularidades.

 Si detecta que las cajas estan abiertas o las
etiquetas de seguridad rotas, antes de que se le
entregue el material, debera reportarlo para que
elabore un Acta de Irregularidades, explicando el caso.



FUNCIONES DEL COORDINADOR @ 9
DE APLICACION

DESCRIPCION DE MATERIAL (en caja)

DE E0LCACH

U

SEBEQ

- Paquetes de examenes para cada grupo de 3%, 4°, 5° y 6° grados de primaria, de acuerdo a la
cantidad reportada por |a entidad federativa de alumnos por grado, (o paquetes de 1° a 3° en el caso
de secundaria).

+ Un paquete de hojas de respuestas por cada grupo de 3°, 47, 5° y 6° grados de primaria, existentes
en la escuela, (o paquetes de 1° a 3° en el caso de secundaria).

+ Un paquete de Guias para ef Docente-apiicador de acuerdo con el nimero reportado de grupos.

+ Un paquete de Guias para el Padre Supervisor (4 por grupo) de acuerdo con el nimero de grupos.
- Formatos para el Controf de fa Aplicacion en el Aula, uno para cada grupo de los grados a aplicar.
= Un Formato para el Confrol de ia Aplicacion en la Escuelay Registro de Plantila Docente.

+ Un Acta de Entrega, Recepcion e Irregularidades.

+ Un Cuestionario para el Director con su hoja de respuestas.

+ Un Cuestionario para el Consejo Escolar de Participacion social.

« Etiquetas de seguridad para sellar la caja cada dia al final de la jornada de aplicacion (ANEXO 5).
- Etiquetas y bolsas para el sellado de las hojas de respuestas. (ANEXO 6).

Materiales adicional por escuela para la Muestra AEE

= Un Paguete de Cuestionarios para Alumnos de 3°, 4°, 5° y 6° de primaria, con su respectiva hoja
de respuestas, de acuerdo a la cantidad reportada por la entidad federativa de alumnos por grado,
{0 para alumnos de 1° a 3° en el caso de secundaria).

+ Ln Paquete de Cuestionarios para Docentes de 3°, 47, 5° y 6” de primaria, con su respectiva hoja
de respuestas, conforme a la cantidad reportada. En el caso de secundaria son 16 cuestionarios
con sus hojas de respuestas (6 de Espafiol, 6 de Matematicas y 4 para Geografia).

+ Ln Paguete de Cuestionarios para Padres de Familia, con su respectiva hoja de respuestas, uno
por cada alumno de 3°, 4°, 5° y &° de primaria, de acuerdo a la cantidad reporiada (o uno por cada
alumno de 1° a 3° en el caso de secundaria)




FUNCIONES DEL COORDINADOR ¢ 738 T

PRIMER DIA DE LA APLICACION

* Presentarse en escuela designada, QUINCE minutos
antes del inicio de la jornada escolar.

« Abrir la (s) caja (s) que contienen los materiales, en la
escuela y en presencia del Director, Docentes y Padres
Supervisores para confirmar las cantidades reportadas en
el Formato para el Control de la Aplicacion en la Escuela y
Requisitar el Formato de Entrega, Recepcion e
Irregularidades.

* Definir con el Director, un espacio para entregar los
materiales a los Docentes-aplicadores.




PRUEBAS ENLACE W | innea

-

NOMBRE DEL ALUMNO:

e Los alumnos no deberan conservar las pruebas ni las
hojas de respuesta en los intervalos de cada sesion.
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UNIDAD DE PLANEACION Y
EVALUACIONDE POLITICAS
EDUCATIVAS
DIRECCION GENERAL DE
EVALUACIONDE POLITICAS
EDUCACION BASICA
ENLACE 2012
APELLIDO PATERNO:
APELLIDOMATERNO:
NOMBRE({S):
CURP:
NUMERO DE FOLIO

TALON PARA EL
ALUMNO, CORTAR
EN LA LINEA
PUNTEADA

NIVEL:
GRADO:
GRUPO:
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EDUCACION BASICA
ENLACE 2012
UELA

MATERNO:

NUMERO DE FOLIO

DATOS DE LA ESC

DATOS DEL ALUMNO
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EVALUACION NACIONAL DEL LOGRO ACADEMICO EN CENTROS ESCOLARES

-
"

SERIE

Talon
desprendible



SUBSECRETARIA DE PLANEACIONY EVALUACION DE POLITICAS EDUCATIVAS
DIRECCION GENERAL DE EVALUACION DE POL{TICAS
EVALUACION NACIONAL DEL LOGRO ACADEMICO EN CENTROS ESCOLARES 2013
Educacién Bdsica Primaria

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION E @ SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
&

IRREGULARIDADES PRIMARIA

_SEP— ACTA DE ENTREGA, RECEPCION E IRREGULARIDADES
SECRETARIA DE
EDUCACION POBLICA
(ENTIDAD: SIENDO LAS HORAS DEL DE JUNIO DEL 2013, EN )
LA ESCUELA ESCUELA NUMERO:
cetl T T T T T T T 1T T | TorNo:—___ UBICADA EN EL MUNICIPIO DE:
LOCALIDAD: HABIENDO SIDO COMISIONADO POR LA AUTORIDAD EDUCATIVA PARA REALIZAR

LA APLICACION DE PRUEBAS EN LA ESCUELA, SE PROCEDE A LEVANTAR ESTA ACTA EN LA QUE CON SU FIRMA AL CALCE, LOS PRESENTES

\ TESTIFICAN LAS ACTIVIDADES REALIZADAS. )

ENTREGA DE MATERIALES

i R e g I Strar | OS d atos f ANTES DE LA APLICACION FIRMAS DE CONFIDENCIALIDAD Y A

TRANSPARENCIA:
Cantidad de Eximenes por grado: 3% 4 58 6°: (- ~

S O | i C i tad OS e n | a r i m e ra Cantidad de Hojas de Respuestas por grado: % 40 5 6% i
p Cuestionario para Director: |

4 “ !
seccion Entrega : : e '
Formatos para el Control de la Aplicacién en el Aula: |

|

|

|

DIREC

d Cuestionario para Consejo Escolar de Participacién Social:

Formato para el Control de la Aplicacién en la Escuela:

TESTIGO (DOCENTE)

. tH : Guias para el D Aplicador:
Materiales”, al abrir la (e
Etiquetas de Sellado de los Materiales: 2 DBSERVADOR

Caj a y CO n tar I OS RECEPCION DE MATERIALES ‘ ’

|
|
|
|
|
|
|

= DESPUES DE LA APLICACION NOMBRE Y FIRMA DEL COORDINADOR
materiales S AL
= : g z 58 0
- Cantidad de Hojas de Utilizados | NoUtil._| Utilizados | NoUtil_| Utilizados | No UtiL_| Utilizados
Respuestas ENLACE: I |

Cuestionario para Director Utilizado =

Y L a Se CCi é n & R e C e p C i é n " Cuestionario para Consejo Escolar de Participacién Social Utilizado =

Formato para el Control de la Aplicacién en la Escuela Utilizado =

Formatos para el Control de la Aplicacién en el Aula Utilizados =

debe  requisitarse  al ;

Muestra AEE Utilizados | NoUtil | Utilizados | NoUtil | Utilizades | NoUtil | Utilizades | No Uil

Cuesticnarios y H/R para Alumnos

terminar la ultima sesiéon eieory U g e
de la aplicacion.

IRREGULARIDAD(ES) SI( ) NO( )

Describa la(s) irregularidad(es) que se presenté{aron), anotando la mayor cantidad posible de elementos que permitan su comprensién e interpretacién, asi como las acciones que se
realizaron para corregir la inegjadda . En caso de que no se haya logrado la aplicacién en la escuela, exponer las causas detalladamente. Solicitar nombre y firma de quienes actien
como testigos de los sucesos presentados y reportados.

Coordinador de Aplicacién Director

Sello de la Escuela

FIRMA
NOMBRE:
TESTIGO (Docente) Espacio para algtin observador convocado en la escuela Testigo (Padre)
FIRMA:
FIRMA:
STITUCION: NOMBRE

Original: Direccion General de Evaluacion de Politicas 1" Copia: Area Estatal de Evaluacion 2* Copia: Direccion de la Escuela



FUNCIONES DEL COORDINADOR RN T

» Solicitar al Director la copia de la Plantilla Docente y la
designacion del grupo que le corresponde aplicar a cada
docente, verificar que ninguno aplica a sus propios
alumnos y requisitar el Formato de Control de Aplicacion
en la Escuela.

 Entregar a cada Docente-aplicador el paquete de
Pruebas, Hojas de Respuestas y Formato para el Control
de la Aplicacion en el Aula, recabar la firma de recibido del
material por cada dia de aplicacion en el Anexo 3-B.

Entregar a los miembros del CEPS, su Guia de
Observacion y la Hoja de Registro de la Observacion que
deberan llenar, solicitandoles la devuelvan al final de la
jornada, para resguardarla con el resto de los materiales y
entregarla de nuevo al siguiente dia.

* Entregar al Director de la escuela su cuestionario de

PR Y SN



ALUACION DE POLITICAS EDUCATIVAS

4 H SUBSECRETARIA DE PLANEACION Y
DIRECCION GENERAL DE EV. ALUAC ION DE POLITICAS
- EVALUACION NACIONAL DEL LOGRO ACADEMICO EN CENTROS ESCOLARES 2013

CONTROL DE APLICACION EN 5@ ~ SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

SEP Educacion Bdsica Primaria
A
FORMATO PARA EL CONTROL DE LA APLICACION EN LA ESCUELA Y REGISTRO DE PLANTILLA DOCENTE
ENTIDAD: ESCUELA NUMERO:
. . . CC.T: . TURNO: ZONA ESCOLAR:
Solicitar al Director oo LAt —
. . HOJ.‘\S DE RESPUESTAS POR GRADO HOJAS DE RESPUESTAS POR GRADO
GRADO| CANTIDAD FOLIO INICIAL FOLIO FINAL craDno| CANTIDAD FOLIO INICIAL FOLIO FINAL
copia de la Plantilla ©
DOCENTES POR GRADO Y GRUPO DE TODO EL CENTRO DE TR/\BA]O DE 3° A 6° GRADO
D O C e n te y a n eX ar I a aI ?::: APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE(S) REC. HOM. ? é E:Ju;:}mm[\:.'ir:;&te
1
formato.
*Registrar los datos de
todos los docentes de
la escuela, Indicando
grado y grupo en el que
- 15
Imparten clases.
5: APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE(S) RFC HOM E
DOEENTES i & S
POR GRADO Y
GRUPO DE TODO
e o 45
‘Recabar sellos y &

¥ grupos de los Docentes participantes en Carrera

firmas correspondientes Lo

Coordinador de Aplicacién |_ —I Director
Sello de la Escuela

NOMBEBRE Y FIRMA | NO}

DECLARO QUE LA INF

FIRMA
1ON ASENTADA ES FIDEDIGNA

Original: Direccion General de Evaluacion de Politicas 1* Copia: Area Estatal de Evaluacion 2 Copia: Direccion de la Escuela



ANEXO 3-B
CONTROL DEL MATERIAL Anexo 3-B

 —— SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE QUERETARO
UNIDAD DE SERIVICIOS PARA LA EDUCACION BASICA EN EL ESTADO DE QUERETARO
DIRECCION DE EVALUACION DE LA POLITICA EDUCATIVA
EVALUACION NACIONAL DEL LOGRO ACADEMICO EN CENTROS ESCOLARES
ENLACE 2011

* Registrar los docentes

FORMATO PARA EL CONTROL DE LA APLICACION EN LA ESCUELA PRIMARIA

indicando grado y grupo QUERETARO e
en el que FUNGIRAN
como Docentes- e NGRS, 5 o
aplicadores_ GBS RS,
REGION: QUERETARO
e Recabar la firma del oo [oro | U Pommal o] "HEREININ | Toome
material recibido, por cada o
dia de aplicacion.
- Recuerde  que  por
ningln  motivo debe i
aplicar un maestro a sus 5
propios alumnos (grupo) —— )

ni el mismo grado.

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
SELLO DE LA ESCUELA



Gomierno

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA . Wl reota

/ EVALUACION NACIONAL DEL LOGRO ACADEMICO EN CENTROS ESCOLARES
oCcE ENLACE 2011
mo:mnw‘u-ﬁunq
] | Educockn B6sica

CONSEJO ESCOLAR DE PARTICIPACION SOCIAL
HOJA DE REGISTRO DE LA OBSERVACION

ENTIDAD: m CCT. ,.QDERE&X TURNO: MATUTINO ESC. NUM: 2200224
El C J E | d ESCUELA'_FRAY JUNIPERO SERRA 7 o
ONsejo scolar € LOCALIDAD: _SAN JUAN DE ENRAMADAS NS, CADBREYTA DE MOHTES.

IMPORTANTE NO ESCRIBIR EN ESTA AREA

BTN, o PORTANTE ey
- ESTA HOJA SERA LEIDA ELECTRONICAMENTE, EVITE SU MALTRATO
-USELAPIZDEL 202 12
- BORRE COMPLETAMENTE S| SE EQUIVOCA
2200224

- LLENE COMPLETAMENTE EL CIRCULO CORRESPONDIENTE

soeo ‘o860 |IIININNNNOOOOOOCOOOOO

PRIMER DIA DE OBSERVACION

1. ¢ Llegaron selladas a la escuelatodas lascajas  si (O | 8- ¢En algun grupo se observo la comunicacion siO
que contenian los materiales de evaluacion? No O entre alumnos para resolver la prueba? No O

Participacion Social
(CEPS): Estara encargado
de vigilar que se respeten
las normas establecidas
para la aplicacion,

2. ¢ Se comento la guia del docente aplicadorcon si (O | 9. Si se present6 la situacion anterior, ¢ qué acciones

d H d los maestros aplicadores? No O se realizaron?
r eS p O n I e n O u n 3. ¢ Participaron padres de familia como si O :Ee'c‘ﬂ;e?m’ C;:' mﬁ‘"m aplicacion ®)
H : d d observadores de la aplicacion en cada grupo? no () vino al docente ap!
C U eSt I O n ar I O e n O n e Se 4. ;La aplicacion se realizé intercambiando s O Se slustituyé aoese docente para continuar O
d H b I I H - de grupo a los docentes de la escuela? No O con la aplicacion de la prueba
escribe el cumplimiento S ——

en la aplicacion de la prueba? ol grupo y se asento en el acta de iregularidades
No se tomo ninguna accion

del proceso.

6. ¢ En algin grupo se observo la induccion de

. si O
respuestas por parte del docente aplicador N|o 5 10. ¢Durante la aplicacion del examen Unicamente
0 alguna otra persona? permanecieron en cada aula los alumnos, No.

7. Si se presento la situacion anterior, ,qué acciones ot dochnte splicaior y ¢l padrs cbee

« Se entrega al Inicio vy

se realizaron? 11. ¢ Durante el examen se permitié a los alumnos
- I El director o el coordinador de aplicacion pox el uso de lib‘ros. cuademos, celular, calculadora S 9
r eC O g e a. er I I l I n 0 e a. reconvino al docente aplicador e u otro material de consulta? ot
: 2 12. ;La persona que trasladd los materiales de (@)
. = s Si
aplicacion el O ewkacmouesadebmapatod w0
. P P personal de la misma?

Se cancel6 la aplicacion de la prueba en ese
grupo y se asent6 en el acta de iregularidades O | 13. Al final del primer dia de aplicacion, ise si O
sellaron y resguardaron los materiales? No O

e Recabar las firmas al

No se tomé ninguna accion O
. , |
termino del ler. Dia de
aplicacion de los 1 N
miembros del CEPS que =z L.

realizaron la observacién




GUIA DE OBSERVACION

1 4

NDO) DIA

« Se entrega la guia a los
miembros del CEPS que
estén presentes para que
realicen la observacion
del segundo dia de
aplicacion.

Pueden ser diferentes los
miembros del CEPS que
realicen la observacion el
2°. Dia.

Se recoge al termino de la
aplicacion.

 Verificar que firmaron el
formato todos los
miembros del CEPS vy
solicitar el sello de la
escuela

SEGUNDO DiA DE OBSERVACION
14. ¢ Participaron padres de familia como si O et. Lomm e: En: cadaMe‘aeuﬁnlg :lm:aal - si O
observadores de la aplicacion en cada grupo? no O pe ; No O
el docente aplicador y el padre observador?
15. ¢La aplicacion se realizé intercambiando siO cx
22. ;Durante el examen se permitio a los alumnos P
SLOI0:8 8 ORI 010 SICHRL No O el uso de libros, cuademos, celular, calculadora S ’3
; N
16. ¢ Se respet6 el tiempo de cada sesion si O S S ’
I licaci I ? ~
en la aplicacion de la prueba N O |3 ¢La persona que trasladd los e o gL
17. ¢En algin grupo se obsenvé la induccion de 0 evaluacion a la escuela, forma parte del io
respuestas por parte del docente aplicador e personal de la misma?
0 alguna otra persona?
18. Si se presento la situacion anterior, ¢ qué acciones 24. ¢ Permaneci6 el Coordinador de Aplicacion en siO
se realizaron? la escuela todos los dias de la aplicacion? No O
El director o el coordinador de aplicacion ®) X iy
reconvino al docente aplicador 25. (Al terminar la aplicacion se empaquetarony o
sellaron las cajas con las hojas de respuesta :L S
Se sustituy6 a ese docente para continuar o para su traslado al centro de acopio?
con la apiicacion de la prueba 26. ¢ Cuantos miembros del CEPS participaron como
Se canceld la aplicacion de la prueba en ese observadores de la aplicacion durante los dos
: : O dias de la observacion?
grupo y se asentd en el acta de iregularidades
No se tomé ninguna accion O 011 )2 al ) ?nas
Padres de familia OlOJOTOTO[O
19. ¢En algin grupo se observé la comunicacién s O Maestros el elEelolielie)
entre alumnos para resolver la prueba? No O | [Ex alumnos OQIOTOTOIO[O
: o ; e delacomunidad[ O O[O OO 1O
20. Si se presento la situacion anterior, ; qué acciones
se realizaron?
El director o el coordinador de aplicacion A L B e
reconvino al docente aplicador ©
S e SRR R ey e L R |
Se sustituy6 a ese docente para continuar o) E()J 2 102 % 104 % % 9, (1)8
con la aplicacion de la prueba ‘Siie e a kil el e Y i AD
Se cancel6 la aplicacion de la prueba en ese 19 20 21 3 24 25
grupo y se asento en el acta de imegularidades ©) O 6 6 8 6 6
No se tomé ninguna accion O
MIEMBROS DEL CEPS
Nombre Cargo Firma

Sello de la escuela




FUNCIONES DEL COORDINADOR - [ 8 T

Unicamente en las escuelas de la Muestra General

‘En las escuelas de la Muestra MAEE. Entregar los
cuestionarios para docentes. Primaria: Un cuestionario
para todos los reportados con grupo de 3° a 6° grados.
Secundaria: 6 para docentes de Espafol,6 para
docentes de Matematicas y 4 para docentes de FCE
(de ser posible 2 por grado de cada asignatura).

« Entregar a cada Docente-aplicador el paquete
correspondiente por grupo de Cuestionarios de contexto
para Padres de Familia y sus Hojas de Respuesta para
gue los docentes aplicadores las entreguen a los alumnos
al finalizar el 1ler. Dia de aplicacion 0 42. Sesion.



FUNCIONES DEL COORDINADOR - [ 8 T

DURANTE LOS DIAS DE LA APLICACION

 Supervisar que en todos los grupos, la aplicacion se
realiza conforme a Normas Operativas.

 Recordar al Docente-aplicador enfatizar a los alumnos
no desprender el talon hasta que él lo indique.

« Entregar al Director de la escuela el Cuestionario para
el Director con su respectiva hoja de respuestas, para
gue registre los datos que se solicitan.

« Mantener comunicacion permanente con los
Docentes-aplicadores para atender cualquier duda o
situacion irregular.



FUNCIONES DEL COORDINADOR - [ 8 T

AL FINAL DEL PRIMER DIA DE LA APLICACION
DEBERA:

Recibir y verificar de los Docentes-aplicadores, el
material de aplicacion a cada Docente-aplicador.

Verificar que las hojas de respuestas de cada alumno
se encuentren dentro de cada cuaderno de preguntas,
después de ser utilizadas en cada sesion y hasta el
ultimo dia de la aplicacion y que ambas correspondan
al mismo alumno.

Verificar que se ha realizado un correcto registro del
Formato para el Control de la Aplicacion en el Aula por
cada Docente-aplicador




FORMATO PARA EL CONTROL fm'\‘ SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

SUBSECRETARIA DE PLANEACION Y EVALUACION DE POLITICAS EDUC
k .‘ ) DIRECCION GENERAL DE EVALUACION DE POLITICAS
EVALUACION NACIONAL DEL LOGRO ACADEMICC ... <.\ . .cvw 28C
Educacién Bdsica Primaria

FORMATO PARA EL CONTROL DE LA APLICACION EN EL AULA

DE APLICACION EN EL AULA

P r | mar | a. ENTIDAD: ESCUELA NUMERO:

SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION POBLICA

C.CrTe R — ) GRADO: GRUPO:

« Cantidad de alumnos: Los que el —
vienen en el formato de control de e, “,4?/1

NOM. | FOLIO DE LA ]i‘:_\v:A ASISTE ‘CI:‘. D ALI_T.\: 08

. ., OMBRE DEL ALUMNG
sta | 1r nEeprmerack |EN CASO DE EX OS D, TRAZAR UNA LINEA ROJA 2* 3 44 5 6 74 g | mmoey
Apl I CaCIO n en eI au | a.. LISTA | DE RESPUESTAS™ | 50pRE EL NOMBRE Y REGISTRA BRA "BAJA" EN LAS SESIONES) #BS10n | sES10N | sES10N | sESION | sEs1ON | sEsion | sesion | sesion | Vieerea

 Registrar en el cuadro superior ——— 7

derecho, los datos del docente/ —~—

TITULAR que imparte clases al i

grupo. Z

. . M
 Cantidad de alumnos en lista: los 7z

gue tiene la lista de asistencia en/

la escuela. (no incluir los dados de

baja)

* Registrar la asistencia (SI-NO)

de los alumnos en cada sesiéon. Y

registrar los alumnos de baja con BAJA

una linea roja y ponerlo en las

sesiones

*ESTOS DATOS SON IMPORTANTES PARA CONSULTAR LOS RESULTADOS .-‘n‘l‘:"TAP SI, :'J.v'\NVI O EL ALUMNO HAYA CONTESTADO EN CADA SESION,NO EN

CASO CONTRARIO

Docente Aplicador Coordinador de Aplicacién

* Regqistrar en el cuadro inferior

Sello de la Escuela

izquierdo el nombre y firma del ———+=
CONSERVE LA COPIA DE ESTE FORMATO EN LA ESCUELA PARA CONSULTA DE RESULTADOS

D O C e n te = a p I I C ad O r- Original: Dereccion General de Evaluacion de Politicas 1* Copia: Area Estatal de Evaluacion 2 Copia: Direccion de la Escuela



FUNCIONES DEL COORDINADOR - j 7% T

DESPUES DE LA APLICACION (tltimo dia)

Recuperar las hojas de respuesta en su totalidad.

Recuperar el cuestionario elaborado por el Consejo
Escolar de Participacion Social.

Recuperar el cuestionario del Director si aun no se
ha recibido.

Registrar las cantidades de hojas de respuesta
utiizadas y no utilizadas en el Acta de Entrega,
Recepciodn e Irregularidades.




FUNCIONES DEL COORDINADOR - j 7% T

Solicitar al Director de |la Escuela, el Material
de Contexto aplicado.

1. Cuestionarios de Contexto de Alumnos

2. Cuestionario de Contexto de Docentes

3. Cuestionario de Contexto de Padres de
Familia

No es necesario contarlo solo verificar que se
encuentre contestado.



QUETA DE SEGURIDAD R,

. oW
-CAJA-

USEBEQ

La (s) caja (s)

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA de material
SUBSECRETARIA DE PLANEACION YEVALUACION DE POLITICAS EDUCATIVAS deben ”eg ar a
DIRECCION GENTRALDE EVALUACION DT POLITICAS
la escuela
EVALUACION NACIONAL DEL LOGRO ACADEMICO cerradas y con
EN CENTROS ESCOLARES SECRETARIA DE la etiqueta de

EDUCACION FUBLICA

ENLACE 2013 ~ seguridad
FEducacion Bdsica firmadas por el
Coordinador
Regional y el
ADVERTENCIA Reglonaly e

de Aplicacion .

El contenido de este paquete es propiedad de la

Y al final del
ler. Dia

también se
Para ser utilizado en la escuela, en presencia | i )
: ili : ; - it ! tiene que
del Director, Docentes, Padres de Familia y el Bosrdnador Regiool Cosrdinador da Aplicacidn :

Sélo podri ser abierto:

:  Lacajase mandd sellada a la escuela:

Coordlnador de Aphcamon‘ La caja fué sellada al final del primer dia de apllcacién para su resguarde en la ‘ Cerrar y Sel Iar
. escuela: i .
: ‘§ el material y
Pﬂrﬂ su entrega Por Pﬂrte del Coa?’tiiﬂdda?’ (3-73 Directar Coordinader de Aplicacién Docente Nomes fl rm ar Ia

Ap{h‘{litaﬂ 3.1 Coordinador Réglﬂﬂd!, €n Cl centro « Escuela Muestra: La caja fué sellada al final del segundo dia de aplicacién para ‘ eth ueta el

de acopio de materiales en la entidad. ST ARl person al que

i
IO O s s O OO . se indica




QUETA DE SEGURIDAD . T
-HOJAS DE RESPUESTA- ¥ . Usesea

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA < Al termino de
SURS ECRETARIA DE PLANEACIONY EVALUACIO OLITICAS EDUCATIVAS i i
S la aplicacion,

cerrar la bolsa

EVALUACION NACIONAL DEL LOGRO ACADEMICO que resguarda

EN CENTROS ESCOLARES las hojas de
4 i B /} ) -
ENLACE ,,,(,. 13 respuesta
Educacion Bdsica utilizadas y no
; 5 utilizadas y
PARA RESGUARDAR LAS HOJAS DE RESPUESTA AL TERMINO DE LA APLICACIO solicitar la
El Coordinador de Aplicacién deberd separar las hojas de respuesta Utilizadas de las No utilizadas, ordenar por folio, guard f| rma del

separado en la bolsa correspondiente, sellar con una etiqueta y recabar las signientes firmas:

personal que
se indica para

sellar el
: e material y
Director Coord. de Aplicacién Docente Padre Observador
Nombre y firma Nombre v firma Nombre y firma Nombre y firma entregarlo a
las oficinas.

ADVERTENCIA

Es responsabilidad del Coordinador de Aplicacion regresar este material al Coordinador Regional, en buenas condiciones, completoy en el
orden indicada




MATERIAL ADICIONAL

ENCUENTA DE
CLIMA ESCOLAR

NACIONAL E INTERNACIONAL




CLIMA ESCOLAR NACIONAL @ s, o &

S e o

Escuelas Grados Cantidad de Observaciones
Alumnos

Todas las
Primarias 2 Grupos Maximo 80
: 6°. Grado P
Publicas y alumnos x escuela
Privadas Los alumnos no
ponen su nombre,
Todas las o ni su grupo.
Secundarias o 2 Grupos maximo 100
: 3°. Grado
Publicas y alumnos x escuela
Privadas

Se aplica al final de la 42. sesion del primer dia (Grupo 1)
y al final de la 82. sesidn el segundo dia (Grupo 2).

El Coordinador de Aplicaciobn es quien aplica el
cuestionario y no se debe dar el material a los docentes
ni extraviar las encuestas.



CLIMA ESCOLAR INTERNACIONA @

Escuelas

SECRETARIA
DE EDUCACON

QQGSEBEQ Q."Lé;m

SRICACEN TRrca 3 todos

S e o

REGION

NIVEL
PRIMARIA

001 JALPAN

TOTAL

5

SECUNDARIA

6

Total JALPAN

11

002 CADEREYTA PRIMARIA

23

SECUNDARIA

13

Total CADEREYTA

36

003 | sAN JUAN DEL riO | PRIMARIA

22

SECUNDARIA

28

Total SAN JUAN DEL RIO

50

PRIMARIA

51

QUERETARO
SECUNDARIA

50

Total QUERETARO

101

TOTAL ESCUELAS EN LA ENTIDAD

198

Grados | Cantidad | Observac
de
Alumnos
4.Grado 1 SH00
& (Gl alumnos x
6°. Grado No se
grado
recupera el
e nombre, ni
1°. Grado ., _rupoSSO grupo del
2% Grado mIaXImO Alumnos.
30, Grado O TNOSX
grado

Se aplica al final de la 82. sesidn el segundo dia (Grupo 1). Después
de aplicar la encuesta de clima escolar nacional.

El Coordinador de Aplicacion es quien aplica el cuestionario y no se
debe dar el material a los docentes ni extraviar las encuestas.



2. FUNCIONES DEL COORDINADOR g

DE APLICACION

SEC’&IARIA
DUCACON

USEBEQ

—~

USEREQ

Querétaro

COORDINAC|ON GENERAL

DIRECCION DE EVALUACION DE LA POLITICA EDUCATIVA
DEPARTAMENTO DE APLICACION DE PRUEBAS Y MEDICION
OFICIO No. DEPOE/105/2010

Santiago de Querétaro a 23 de Marzo de 2010

ESTIMADO DIRECTOR (A). No. ESCUELA: 2200073
ESCUELA: COBAQ PLANTEL NUM. 7 EL MARQUES
CCT: 22ECBO0OTW TURNO: VESPERTINO

MUNICIPIO: EL MARQUES

LOCALIDAD: LA CANADA

DOMICILIO: HEROICO COLEGIO MILITAR NUM. 33 CASI ESQUINA RIO QUERETARO, LA
CANADA

COLONIA:

TELEFONO: 2232404

REGION: QUERETARO

Me permito a usted pr ael(la)C.
Designado (a) para fungir como: Coordinador de Aplicacién en la Evaluaciéon N

del Logro Académico en Centros Escolares ENLACE MEDIA SUPERIOR 2010 enla
escuela a su digno cargo el 23 y 24 de Marzo del presente,

Le solicito su participacion corresponsable en la organizacion y desarrollo de la aplicacion
en apego a las normas y procedimientos, determinados por la Secretaria de Educacion
Publica, a fin de asegurar una alta confiabilidad en los resultados que se oblengan en el
levantamiento de datos.

Agradeciendo de antemano su apoyo, le ratifico mi reconocimiento a su labor

ATENTAMENTE

~
| EBBAC  s0C. CESARFELIPE OLVERAMONTANO

| PLANTEﬂlgECTOR D?A UACION DE L
EL MA

DIRECCION

Plaza Zimapan No. 271
Col. Plazas del Sol, 3ra. Secck Santiago de Querétaro,
Gro.. C.P. 76090, Tel, 238-6000 ext, 2200

Oficio de Comisioén

Copia IFE

SECRETARIS
’ LNKL E3TABO DT QUERETARD
e IRECCION BE EYALUACKON DR LA FOLITIA EBLCATIVA USEBEQ

BETAXTASMENTO OF AFLICACKIN DU PRUEKAS Y MEDOCION

QUERE TARD
EVALUACION. ENLACE MS
HOJA OE EVALUACION PARA APLICADORES

NOMBRE DEL APLICADOR:
AGUIL2AR l CEDENO ! ;Efwaa ALONSO |
Apellido Paterno. Apeliido Materno. Nombees

Estimado Director: Para efectos de eficientar 1os resultadas en cada evaluacién, lo salicitamos lenar el siguiente cuesBonario.

Marque con una X del aplicador.

- Ei aphcadar i flogar 3 1a sedo setecclonada, 56 presentd con:
() Coorgnador 2 WL TN
(x) vowar (W < Lol e

2.+ La presentacion personal el aplicador fue:

(x) Eroene <7\, Ao, C ) Regufar ) wa ( Pesima
3 Eldia de la avaluacita, 1a puntualidad del aplicador fue:

(x) Exceene () owm () Regu () w» () resma
4 La actitud el aplicador con ol coordinador de sede, aplicadoces y personsl de b sede fue

(x) Excowe Buera () s ) s () rema
$- El aplicador cumpli con 105 lineamientos y actividades astipuladas en of Manual ded Aplicador

5 —~ ~ P
) Excoterso () suem () rogum ( Mot () resma
6.- El aplicador entrego ol de sede of material ¥ P recibedas:
~ N 3 TRTE al 1
sl ( No Comentaios [CON_€X1T0 cumplid al pie de |

16.) L/ i tra. 2
T - Bl aphicador entregd al coordinador de sede 10das las actas utidradas en la aglicacidn completamente llonas:
acuerdo a los lineamientos NINGUNA
de la mejor forma.
1 PELICADADES !
NOMBRE DEL ni!kclnﬂ DELCT. CLAVE DELC.T. TURNO DEL G.T.

Lic. fla_Gonzalez__22PBHO006Y Matutino
TELEFOND' CORREO ELECTRONICO FIRMA Y SELLO DEL C.T.
’.44;! z 8 preaparatoriaplancarte@hotmail
= .com PLANCARTE DE QUERETARD, A.C
BACHILLERATO INCORPORADO
Fee 01 e

Facha 15032800

Hoja de Evaluacion




<

USEBEQ

MATERIAL FALTANTE

* Cuadernillos de preguntas, fotocopiarlos en las
cantidades necesarias.

“ Formato para el Control de la Aplicacion en el Aula,
fotocopiarlo obteniéndolo de otro grupo.

% Formato para el Control de la Aplicacion en la
Escuela y Registro de Plantilla Docente, tomando
como modelo el Anexo 3. Asimismo anexar plantilla de
maestros de alumnos.




T

USEBEQ

ESCUELAS QUE ATIENDEN A ALUMNOS CON
NECESIDADES ESPECIALES

- Debera valorarse con el Director de la escuela y su
maestro y en su caso, autorizar el apoyo de un
familiar o personal del plantel (que no sea su maestro)
para que lo apoye.




USEBEQ

»
» SECRETARIA &
4 DE EDUCACION
QUERETARD

Escuelas Unitarias y Multigrado

El Coordinador de aplicacion realizara las
funciones de Aplicador en escuelas unitarias.

En escuelas multigrado, los docentes deberan
iInformar al Coordinador de aplicacion los grados
gue atienden y la cantidad de alumnos a evaluar
por grado.

El Coordinador de aplicacion debera promover
el intercambio de docentes y en caso necesario,
actuar como Docente-Aplicador.




B
[ » SECRETARIA Q
4 DE EDUCACON
QUERETARO

USEBEQ

« Escuelas o grupos con 20% o mas de copia y/6

20% 6 mas de Inasistencia los resultados
nierden su representatividad y no se les asigna
puntaje de carrera magisterial ni se les considera
para el Programa de Estimulos a la Calidad
pocente.

 El Coordinador de aplicacion debera informar al
Director de la escuela gque si se detecta “copia”
(similitud de respuestas) impactara en los
resultados, de Carrera Magisterial, del Docente-
Aplicador en el grupo, del Docente que atiende
regularmente al grupo y del propio Director del
plantel.




USEBEQ

B
;| SECRETARIA —W
4 DE EDLCATON
),fn ETARO

La conflabilidad de los resultados de la Prueba
ENLACE, depende en gran parte de ti.

Estamos seguros del cuidado en llevar a cabo los
lineamientos, y el compromiso y dedicacion gque
tendras antes, durante y después la aplicacion.

La Direccibn de Evaluacion de Ila Politica
Educativa, en Coordinacién con las Oficinas de
Servicios Regionales agradecen tu participacion.




POR SU PARTICIPACION
GRACIAS



